PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

Litoral Norte do Estado de Sao Paulo

DECRETO NUMERO 9110 DE 23 DE JUNHO DE 2026.

Disp6e sobre a aprovacio do
Regimento Interno da Secretaria
Municipal de Juventude — SMJ.

FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO (FLAVIA PASCOAL), Prefeita Municipal da Estincia
Balnearia de Ubatuba, Estado de Sao Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei; e,

Considerando os termos do Processo SEI n® 3555406.421.00010848/2026-00;
DECRETA:
Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria Municipal de Juventude —
SMJ;

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

PACO ANCHIETA — Ubatuba, 23 de junho de 2026.

FLAVIA COMITTE DO NASCIMENTO

(Flavia Pascoal)
PREFEITA MUNICIPAL

PEDRO JONATAS VIEIRA DE MOURA
SECRETARIO MUNICIPAL DE JUVENTUDE

Publicado no Didrio Oficial da Municipalidade e no mural do Pago Municipal, registrado e
arquivado nos procedimentos pertinentes, junto a Divisdo de Acervos da Secretaria Municipal de Administrago, nesta

data.
SMI/ACG/jsj
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

Litoral Norte do Estado de Sao Paulo

REGIMENTO INTERNO

SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDO DO MUNICiPIO DE UBATUBA — SP

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° O presente Regimento interno estabelece a organizagdo administrativa,
competéncias, atribui¢des ¢ normas de funcionamento da Secretaria Municipal da Juventude do

Municipio de Ubatuba, Estado de Sao Paulo.

Art. 2° A Secretaria Municipal da Juventude integra a Administragdo Direta do
Poder Executivo Municipal, conforme previsto na Lei Municipal n® 4.640/2024.

Art. 3° A Secretaria tem por finalidade formular, coordenar, executar e avaliar
politicas publicas destinadas a juventude do Municipio.

Art. 4° Para os efeitos deste Regimento, considera-se juventude a populagdo com
idade entre 15 (quinze) e 29 (vinte e nove) anos, conforme legislacao federal vigente.

Art. 5° A atuagdo da Secretaria observara os principios da Administragdo Publica:
I - legalidade;

II — impessoalidade;

III — moralidade administrativa;

IV — publicidade;

V — eficiéncia;

VI — participagao social;

VII — promogao dos direitos da juventude.

CAPITULO IT
DOS OBJETIVOS E DIRETRIZES
Art. 6° A Secretaria Municipal da Juventude tem como objetivos:
I — promover a inclusdo social e a cidadania da juventude;
II — incentivar o protagonismo juvenil;

III — ampliar oportunidades educacionais e profissionais para juventude;
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IV — estimular a participagdo social e politica da juventude;

V — fomentar politicas publicas intersetoriais voltadas a juventude.
Art. 7° Constituem diretrizes da politica municipal da juventude:
I — universalizacdo de oportunidades para juventude;

II — valorizagdo da diversidade juvenil;

III — integracdo entre politicas piblicas municipais;

IV — fortalecimento da participacao social;

V — promogao do desenvolvimento social e econdmico da juventude.

CAPITULO III

DAS COMPETENCIAS DA SECRETARIA
Art. 8° Compete a Secretaria Municipal da Juventude:
I — formular e implementar a Politica Municipal de Juventude;
II — planejar, coordenar e executar programas e projetos voltados a juventude;
III — promover agdes de educagao, cultura, esporte e lazer para juventude;
IV — incentivar politicas de qualificacao profissional e empregabilidade;
V — fomentar o empreendedorismo jovem;
VI — promover estudos e diagnosticos sobre a juventude do municipio;
VII - articular agdes com orgaos publicos e entidades da sociedade civil;
VIII — captar recursos para financiamento de programas e projetos;
IX — promover campanhas de conscientizagdo e cidadania juvenil;
X — incentivar o desenvolvimento de liderangas jovens;
XI — apoiar o funcionamento do Conselho Municipal da Juventude;
XII — promover conferéncias, foruns e encontros municipais da juventude;

XIII — coordenar e gerir o banco municipal de estagios ¢ oportunidades para a

juventude.
CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Art. 9° A Secretaria Municipal da Juventude possui a seguinte estrutura
administrativa:

I — Secretario Municipal de Juventude;
II — Secretario Adjunto de Juventude;
III — Diretoria de Comunicag¢do da Juventude;
IV — Diretoria de A¢des e Programas para a Juventude;
Art. 10. As unidades administrativas atuardo de forma integrada para o
cumprimento das politicas municipais da juventude.
CAPITULO V
DO SECRETARIO MUNICIPAL DA JUVENTUDE

Art. 11. O Secretario Municipal da Juventude ¢ a autoridade méxima da Secretaria,
responsavel pela diregdo, coordenagao e supervisao das atividades da pasta.

Art. 12. Compete ao Secretario Municipal da Juventude:

I — definir diretrizes e prioridades da politica municipal da juventude;

II — planejar e supervisionar as atividades da Secretaria;

III — representar institucionalmente a Secretaria;

IV — propor programas, projetos e politicas publicas voltadas a juventude;

V — propor, instruir, acompanhar e executar convénios, submetendo-os a
autoridade competente;

VI — gerir recursos humanos, financeiros e administrativos da Secretaria;
VII — apresentar relatorios de gestdo ao Prefeito Municipal;

VIII — acompanhar e avaliar os resultados das politicas publicas da juventude.

CAPITULO VI
DO SECRETARIO ADJUNTO DA JUVENTUDE

Art. 13. O Secretario Adjunto auxiliara o Secretario Municipal no desempenho de
suas funcoes.

Art. 14. Compete ao Secretario Adjunto:
I — substituir o Secretario em suas auséncias ou impedimentos;

II — coordenar as atividades administrativas da Secretaria;
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III — acompanhar a execugdo dos programas e projetos;

IV — auxiliar na articulacdo institucional com 6rgaos publicos e entidades sociais.

CAPITULO VII
DA DIRETORIA DE COMUNICACAO DA JUVENTUDE

Art. 15. A Diretoria de Comunicag@o da Juventude ¢é responsavel pela divulgacdo
das politicas publicas e programas voltados a juventude do municipio.

Art. 16. Compete a Diretoria de Comunicagao:

I — desenvolver estratégias de comunicacao institucional;

II — divulgar programas, projetos e eventos da Secretaria;

III — promover campanhas educativas e informativas;

IV — estimular a participag¢ao da juventude nas agdes publicas;

V — manter canais de comunica¢do com organizagdes juvenis.

CAPITULO VIII
DA DIRETORIA DE ACOES E PROGRAMAS PARA A JUVENTUDE

Art. 17. A Diretoria de Agdes e Programas ¢ responsavel pela implementagdo das
politicas publicas da juventude.

Art. 18. Compete a Diretoria:
I — planejar e executar programas e projetos voltados aos jovens;
II — desenvolver iniciativas de capacitacdo e qualificacdo profissional;
III — promover atividades culturais, esportivas e educacionais;
IV — acompanhar e avaliar resultados das a¢des desenvolvidas;
— elaborar relatorios e indicadores de desempenho;

VI — gerir o banco de estagios e oportunidades.

CAPITULO IX
DO BANCO DE ESTAGIOS E OPORTUNIDADES

Art. 19. O Banco Municipal de Estagios e Oportunidades tem por finalidade:
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I — cadastrar jovens interessados;
II — captar oportunidades junto a empresas e instituicdes;
III — promover encaminhamento de jovens;
IV — acompanhar resultados e inser¢ao profissional.
Art. 20. A gestdo do banco observard principios de transparéncia, igualdade de
acesso e eficiéncia administrativa.
CAPITULO X
DO PLANEJAMENTO E DA GESTAO

Art. 21. A Secretaria elaborard anualmente o Plano Municipal de Ag¢des para a
Juventude.

Art. 22. O planejamento das ac¢des observara:
I — Plano Plurianual (PPA);
II — Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO);

III — Lei Orgamentaria Anual (LOA).

CAPITULO XI
DA PARTICIPACAO SOCIAL

Art. 23. A Secretaria promovera mecanismos de participacdo da juventude nas
decisdes publicas.

Art. 24. Poder@o ser realizados:

I — conferéncias municipais da juventude;
II — audiéncias publicas;

III — foruns de juventude;

IV — consultas populares.

Art. 25. A Secretaria atuarda em articulagio com o Conselho Municipal da

Juventude.
CAPITULO XII
DAS REUNIOES ADMINISTRATIVAS
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Art. 26. A Secretaria realizara reunides periodicas de planejamento e avaliagdo das

acoes.

Art. 27. As reunides poderdo ser ordindrias ou extraordindrias, conforme
convocac¢do do Secretario.
CAPITULO XIII
DOS SERVIDORES

Art. 28. Os servidores da Secretaria deverdo desempenhar suas fungdes com ética,
responsabilidade e compromisso com o interesse publico.

Art. 29. S3o deveres dos servidores:
I — cumprir as atribui¢des do cargo;
II — colaborar com a execugdo das politicas publicas da juventude;

III — preservar o patrimdnio publico.

CAPITULO XIV
DO FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO
Art. 30. O funcionamento da Secretaria Municipal da Juventude obedecera ao
horario oficial de expediente da Prefeitura Municipal de Ubatuba, salvo disposigdes especificas em

contrario.

Art. 31. O horario de atendimento ao publico sera definido por ato do Secretario
Municipal da Juventude, observando os principios da eficiéncia e acessibilidade.

Art. 32. A jornada de trabalho dos servidores seguira a legislagdo municipal
vigente, podendo ser estabelecidos regimes especiais conforme a natureza das atividades.
SECAO I - DAS REUNIOES

Art. 33. As reunides administrativas da Secretaria serdo realizadas com a seguinte
periodicidade:

I — reunides ordinarias: realizadas semanalmente ou quinzenalmente, para
planejamento e acompanhamento das agoes;

IT — reunides extraordindrias: convocadas sempre que houver necessidade, por
iniciativa do Secretario ou do Secretario Adjunto.

Art. 34. As reunides deverdo, sempre que possivel, observar os seguintes

requisitos:
I — possuir pauta previamente definida;
II — ter registro em ata ou relatorio;
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III — indicar responsaveis e prazos para execucao das demandas.

SECAO II - DOS FLUXOS ADMINISTRATIVOS

Art. 35. Os processos administrativos internos deverdo seguir fluxo padronizado,
garantindo os seguintes aspectos:

I —registro formal das demandas;

II — tramitagdo entre os setores competentes;

III — controle de prazos;

IV — transparéncia e rastreabilidade das agdes.

Art. 36. Toda demanda recebida pela Secretaria devera ser:

I — protocolada ou registrada;

II — encaminhada ao setor responsavel;

III — acompanhada até sua conclusao.

Art. 37. Os relatorios de atividades deverdo ser elaborados periodicamente pelas
diretorias e encaminhados ao Gabinete do Secretario para fins de monitoramento e avaliagao.

SECAO III - DA COMUNICACAO INTERNA

Art. 38. A comunica¢do interna da Secretaria devera ocorrer de forma clara, agil e
organizada, podendo utilizar:

I — sistemas eletronicos oficiais;

II — e-mails institucionais;

III — reunides periodicas;

IV — outros meios definidos pela gestao.

Art. 39. As decisdes administrativas relevantes deverdo ser formalizadas e
comunicadas a todos os setores envolvidos.

SECAO IV - DO CONTROLE E DA AVALIACAO
Art. 40. As acOes da Secretaria serdo acompanhadas por meio de:
I — indicadores de desempenho;

II — relatorios periodicos;
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III — reunides de avaliacdo.
Art. 41. O Secretario Municipal podera instituir mecanismos adicionais de controle
interno para garantir a eficiéncia da gestao.
CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Secretario
Municipal da Juventude.

Art. 43. O presente Regimento podera ser alterado mediante ato do Poder
Executivo Municipal.

Art. 44. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Prefeita End.: Avenida Dona Maria Alves, 865 - Centro
E-mail: chefiadegabinete@ubatuba.sp.gov.br Ubatuba/SP - CEP: 11690-156
Site: www.ubatuba.sp.gov.br Tel.: (12) 3834-1064

Decreto n® 9.110/2026 9



